V Petfvaldé dne 25. 5. 2018

Vnitini nafizeni ¢. 1/2018

Spolecnost: OPTIMAL RENT s.r.o.

ICO: 27779564

DIC: CZ27779564

se sidlem: Rackova 1740, 735 41 Petivald u Karviné
zastoupeny: Ing. Karlem Krchiiaékem

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, 54745 C,
(dale jen spravce)

General Data Protection Regulation (GDPR)
Nafrizeni pro aplikaci a fizeni ochrany osobnich udajt vnitinim predpisem

(basic)
Uginnost: od 25. 5. 2018
Schvalil: Ing. Karel Krchihacek
Obsah:

l. Uvod, ugel nafizeni, prameny pravni Upravy ochrany osobnich Gdajt
M. Zakladni pojmy

I1l.  Rezimy zpracovani osobnich udaji spravcem

IV.  Vystupy z auditu, dalSi opatfeni

V. GDPR povéfenec

VI.  Zaznamy o Cinnostech zpracovani

VII. Zaveér

.
Uvod, Géel nafizeni, prameny pravni Gpravy ochrany osobnich tdaju

Dne 25. 5. 2018 nabyde uc&innosti nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu
téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaji), dale jiz jen
,GDPR".

GDPR bude uginné i v Ceské republice, a to z povahy nafizeni pfimo, aniz by bylo nutné vydavat &esky
specialni zakon, jehoZz pfijeti Ize ovSem ocekavat.

GDPR nebude jedinym pravem prava v oblasti ochrany osobnich udajl, témi jsou zejména nasledujici
ucinné Ceskeé pravni predpisy:

(@]

e zak. ¢. 101/2000Sb. o ochrané osobnich udaju a o0 zméné nékterych zakon
e zak. €. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik (ochrana osobnosti, satisfakéni naroky...)
e zak. ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik

Jako pomucka pfi implementaci GDPR do firemni praxe dobfe poslouzi i metodickeé pokyny a doporucenti,
napf. Ufadu na ochranu osobnich udaju - viz www.uoou.cz, MV CR - viz www.mvcr.cz a MSMT CR - viz

(@]



www.msmt.cz (fe$i napf. téma povérence pro ochranu osobnich udaja).

1.
Zakladni pojmy

Osobnim udajem se rozumi jakakoliv informace tykajici se ur€éeného nebo urcitelného subjektu Udaja.
Subjekt udajli se povazuje za uréeny nebo urcitelny, jestlize Ize subjekt udajl pfimo ¢&i nepfimo
identifikovat zejména na zakladé Cisla, kédu nebo jednoho &i vice prvk(, specifickych pro jeho fyzickou,
fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu.

Citlivym osobnim udajem se rozumi osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém
puvodu, politickych postojich, ¢&lenstvi v odborovych organizacich, nabozZenstvi a filozofickém
pfesvédceni, odsouzeni za trestny €in, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udaji a geneticky
Udaj subjektu udajl; citlivym Gdajem je také biometricky Gdaj, ktery umozfiuje pfimou identifikaci nebo
autentizaci subjektu udaju.

Anonymni Gdajem se rozumi takovy Udaj, ktery bud v plivodnim tvaru, nebo po provedeném zpracovani
nelze vztahnout k uréenému nebo urcitelnému subjektu udaja.

Subjektem udajt je fyzicka osoba, k niz se osobni Udaje vztahu;ji.

Zpracovani osobnich udajua je jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo zpracovatel
systematicky provadgji s osobnimi udaji, a to automatizovan& nebo jinymi prostfedky. Zpracovanim
osobnich Udaji se rozumi zejména shromazdovani, ukladani na nosic¢e informaci, zpfistupfiovani, Uprava
nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani, Sifeni, zvefejiovani, uchovavani, vymeéna, tfidéni
nebo kombinovani, blokovani a likvidace.

Spravcem je kazdy subjekt, ktery urCuje uCel a prostfedky zpracovani osobnich (dajl, provadi
zpracovani a odpovida za néj. Zpracovanim osobnich 0daji0 mize spravce zmocnit nebo povéfit
zpracovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

Zpracovatel je kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zakona nebo povéfeni spravcem zpracovava
osobni Udaje podle tohoto zakona.

Souhlas subjektu udaja je svobodny a védomy projev ville subjektu Udajd, jehoZz obsahem je svoleni
subjektu Udaji se zpracovanim osobnich udaja.

.
Rezimy zpracovani osobnich udaji spravcem

1. Zpracovani bez souhlasu subjektu udaju:

Naprostou vétSinu osobnich udaji uvnitf firmy zpracovava spravce udajii OPTIMAL RENT s.r.0. na
zakladé zakonného pfikazu Ci pfivoleni (viz napf. zakonik prace, pravni pfedpisy v oblasti zdravotniho a
socialniho pojisténi, pro ucely archivnictvi apod.). Zpracovani je v téchto pfipadech nezbytné pro spinéni
zakonnych povinnosti spravce, Dale do této kategorie spadaji pfipady, kdy je zpracovani nezbytné pro
ochranu prav a pravem chranénych zajmu spravce a subjektl udaju - sem zahrnujeme napf. evidenci
navstév ¢i kamerovy monitoring.

Je pfipustné pofidit téz zaznam o pracovnim Urazu zaméstnance, napf. formou fotografie ¢i videa.

V podminkach OPTIMAL RENT s.r.0. se jedna mj. o zaznamy z pracovnich porad, knihy urazl, zadznamy
o pracovnich urazech, Iékafské posudky, personalni, mzdovou evidenci, evidenci ucetni apod.

Souhlasu zaméstnance neni tfeba k jeho prezentaci na webu OPTIMAL RENT s.r.0., zvefejnény vsak
mohou byt pouze informace o jeho jménu, titulu, funkénim zafazeni, firemnich kontaktech.

2. Zpracovani se souhlasem subjektu udaju




Pokud nebude dana zZadna zakonna povinnost ¢i moznost popsana v této smérnice, je zcela nezbytné
vyZadovat souhlas subjektu udajl, a to z divodu opatrnosti v pisemné formé.

Souhlas musi byt:

Svobodny, srozumitelny, dolozZitelny po celou dobu zpracovani osobnich Gdaju a kdykoliv v budoucnu
odvolatelny.

Vzorovy souhlas:

»oouhlasim po dobu trvani mého pracovniho poméru v OPTIMAL RENT s.r.o. s pofizenim

a zvefejnénim mych fotografii pofizenych béhem akci typu konference, Skoleni, teambuilding na
webovych strankach firmy. Tento souhlas muaze byt kdykoliv odvolan pisemnym prohlasenim
doru¢enym jednateli OPTIMAL RENT s.r.0.%

V.
Vystupy z auditu, dalSi opatieni

Vhodna technicka, personalni a organizacni opatfeni s cilem zajistit a dolozit kontrolnim organiim, ze
osobni Udaje zpracovavame v souladu s GDPR.

Objektova bezpeénost: zabezpeceni firemnich objektd a mistnosti, uloZzeni dokumentaci, vynaseni
dokumentaci s osobnimi udaji mimo firmu, analyza rizik neopravnéného &i nahodilého pfistupu k osobnim
udajum (kancelare).

Personalni bezpec&nost: omezit na minimum okruh zaméstnancu, ktefi maji pfistup k osobnim udajim,
proveéfit, zda jsou tito zaméstnanci Fadné proskoleni v oblasti ochrany osobnich udajd, zda jsou dolozitelné
pouceni o povinnosti mi¢enlivosti. Provést analyzu, ktefi externi zpracovatelé pro OPTIMAL RENT s.r.o.
pfijdou do styku s osobnimi udaji (a jakymi) ze sféry OPTIMAL RENT s.r.0. (napf. ucetni firmy, ostraha,
cloudové sluzby, aplikace apod.), sou€asné zkontrolovat obsah pfislusnych smluv s ohledem na ochranu
osobnich udaji.

Technicka bezpeénost: pfistupy do PC, e-maily, hesla, interni a externi ulozisté dat, kamerové a
dochazkové systémy, zabezpeceni vSech téchto systému, v OPTIMAL RENT s.r.o. feSeno org. smérnici
.Pravidla uzivani informacnich a komunika¢nich technologii (ICT)“ a rozhodnutim ,Kamerovy systém ve
spoleCnosti OPTIMAL RENT s.r.0.“, aktualizovat jedenkrat ro¢né, vzdy k 31. 1. kazdého roku, v
zapecCeténé obalce umisténé v trezoru OSC, pfistupova hesla v€etné uzivatelskych pfistupt do PC, e-
maild, internich a externich ulozist dat a kamerového systému. Priibézné jsou hesla aktualizovana v
zaSifrované podobé v zaloznich ulozistich. Vzdalené pFistupy do vnitfnich systém jsou zasifrované a jsou
pfidélovany pouze v opravnénych pfipadech.

Spisovy a skartacni fad (mj. obsahujici ¢asovou délku zpracovani osobnich Udaji ve vazbé na tzv.
skartacni Ih{ty).

V.
GDPR povérenec

GDPR pfikazuje ustanovit povéfence tém spravcim osobnich Gdaju, ktefi maji charakter organ( vefejné
moci, vefejnym subjektim a zpracovateliim, ktefi rozsahle, pravidelné a systematicky monitoruji subjekty
udaja.

V OPTIMAL RENT s.r.o. se povéfenec neustanovuje.



VI
Zaznamy o ¢innostech zpracovani

1. Na rozdil od soucasného pravniho stavu ucinnosti GDPR zanika oznamovaci povinnost spravce
Udaju ve vztahu k Ufadu na ochranu osobnich udaja - dale jen , UOOU" (napf. ohlaSovani pofizeni
kamerového systému se zdznamem, jeho rozSifeni).

2. Nové je spravce udajd povinen doloZit zaznamy o &innostech zpracovani az na vyzvu UOOU.
3. Obsah zaznamu neni striktné definovan, Ize analogicky pouzit dosud platny registracni formulai z
webovych stranek UOOU.
VII.
Zavér

V zajmu OPTIMAL RENT s.r.o. je pfisné dodrzovani pravni regulace na Useku ochrany osobnich udaju. V
pfipadé vzniku Skody spoleé¢nosti OPTIMAL RENT s.r.0. zavinénim konkrétnich zaméstnancu bude tato
nasledné uplathiovana postupem stanovenym obecné zavaznymi pravnimi predpisy.



